校本 AI 基建就緒檢查表
P1–S6 校本規劃 · 裝置、網絡、帳號、過濾、儲存
──────────────────────────────────────────────
	填寫方法：每一項都要寫出現況、負責人與目標日期。某一項現時未有安排，請寫「未安排」，並在負責人欄填上跟進者，不要留空。


本檢查表共五個範圍：裝置、網絡、帳號、過濾、儲存。建議由課程統籌或資訊科技統籌召集，一次會議處理兩個範圍；涉及個人資料的範圍，宜與負責資料保護的同事一同填寫。
填寫時以「一節課真的做得到」為準，而不是以「技術上可行」為準。
範圍一：裝置
先回答一個問題：一位教師帶一班學生上課，手上這批裝置夠不夠用？
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	每班同時可用的裝置數量（與一人一機／兩人一機之間的差距）
	
	
	

	裝置是否足夠讓學生完成課堂任務，而不是只夠觀看示範
	
	
	

	借用與歸還安排：誰負責、放在哪裡、如何記錄
	
	
	

	未能使用裝置的學生（例如自備裝置不足）如何處理
	
	
	

	教師機與學生機的功能差異（能否示範、能否同步畫面）
	
	
	


範圍二：網絡
課堂上網不順，教師多數會改為不依賴網絡的活動，這一範圍要問的是：這個決定有多常發生。
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	課室的無線網絡覆蓋與穩定程度：同一時間多少部裝置連線仍可運作
	
	
	

	頻寬是否足夠同時開啟網頁與上載檔案；繁忙時段的實際表現
	
	
	

	網絡故障時的備用方案（例如改為不依賴網絡的活動）
	
	
	

	是否需為特定時段設定教學優先次序
	
	
	

	校外使用（網課、在家完成的課業）的網絡安排
	
	
	


範圍三：帳號
帳號決定「誰在網絡上代表了這位學生」，也決定學生離校時學校要收回甚麼。
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	學生與教職員使用哪一類帳號：學校統一管理，還是各自註冊
	
	
	

	帳號由誰開設、由誰停用；學生離校或轉班時如何處理
	
	
	

	未成年學生使用服務時，由誰代表同意、如何記錄
	
	
	

	帳號與學生身分的連結程度：是否需要用真名，可否只用班別與座號
	
	
	

	登入協助的處理程序（例如忘記密碼時由誰重設）
	
	
	


範圍四：過濾
這一範圍通常需要實測：安排一節課，用學生機與教師機各試一次，記錄實際結果。
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	既有內容過濾是否涵蓋 AI 工具及其生成的內容
	
	
	

	過濾規則由誰檢視、多久檢視一次；教師如何回報需要調整的個案
	
	
	

	課堂上可否臨時開放某一網站；程序是甚麼、需時多久
	
	
	

	學生在校外使用同一工具時的安排，以及如何向家長說明
	
	
	

	因過濾而無法進行的活動，以及替代做法
	
	
	


範圍五：儲存
學生的作品、提示與對話紀錄存放在哪裡，直接決定學校要保護的是甚麼資料。
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	學生的作品、提示與對話紀錄存放在哪裡（學校帳號／個人帳號／工具伺服器）
	
	
	

	誰可以查看這些紀錄、保存多久、期滿如何刪除
	
	
	

	上載到工具之前必須移除的個人資料，以及由誰執行
	
	
	

	備份安排：裝置故障或帳號停用後，作品如何保留
	
	
	

	各項安排與學校既有的個人資料收集聲明是否一致
	
	
	




檢核要點
清單交回前，逐項核對：
每一項都寫得出「誰負責」與「目標完成日期」，沒有一項只寫「待處理」。
每一項都寫得出現況，而不是只寫「需要改善」。
五個範圍都有填寫，沒有一個範圍留空。
涉及學生個人資料的項目，與學校既有的個人資料收集聲明沒有衝突。
至少一項已排入本學年的具體時間表。
清單有一位整體負責人，並寫明下一次檢討的日期。
教師看過清單後，知道遇到問題時應該找誰。
整體負責人與檢討安排
	項目
	填寫

	整體負責人（姓名或職位）
	

	下一次檢討日期
	

	未能即時解決、已抄入學校發展計劃或周年計劃的項目
	

	備註
	


空白檢查項（自行補充）
按校情補充本表未涵蓋的項目。
	檢查項
	現況
	負責人
	目標日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






