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一節 35 分鐘，走完五張卡
	時間
	環節
	教師動作

	5 分鐘
	說明
	只講三問的次序與四級的名稱，不舉例

	7 分鐘
	示範情境一（班相）
	即場把三問與四級寫在板上；明說「校內可用、不可上載」

	12 分鐘
	分組做情境二及三
	每組一張卡，先各自填判斷表，再三分鐘對照；教師不給答案

	6 分鐘
	情境四及五（教師情境）
	由教師講，不交分組；學生仍然自己填判斷表

	5 分鐘
	總結
	五張卡並排展示，問「哪一張最容易被當成小事？」


流程只到 35 分鐘，不另設家課。如要延伸，請學生為自己最近一份作品填一次判斷表。
五張卡的擺位
每組一張卡，同一時間只討論一張；五張卡由五組輪流，或全班順序走完，兩種都可以。
情境一由教師示範，情境四及五由教師主講；情境二及三是學生分組的主要工作。
判斷表每人一張，分組之後由學生自己填；不交組長代填。
卡上情境全部虛構，可以放心影印；卡上沒有真實學校名、人名或班別。
三種常見錯答，與怎樣回應
	學生說
	問題在哪
	建議回應

	「呢張相係我影嘅，所以可以用」
	把「擁有檔案」當成「擁有相中人的樣貌」
	回到問一：相中是誰？問二：能否認出他？拍攝者擁有的是檔案，不是那張臉。

	「家長已經同意，所以可以上載」
	把同意當成可以改變級別
	同意處理的是「可否使用」，不是「可否上載到校外工具」。含全班的相片即使已同意，仍屬第三級。

	「我哋只係喺課室用，冇人會見到」
	把「未公開」當成「不可識別」
	問二只看能否認出一個真人。課室內傳閱的名單仍然可以直接識別。

	「隨便改幾個名就得」
	去識別做得不徹底（只改姓名，保留班別與電話）
	要求學生列出最少三項要移除的欄位，並說出保留哪一項仍然可以識別。


甚麼情況下應停下來，交學校處理
卡上的討論觸及真實個案、真實學生或真實同事——立即停止討論，改回虛構情境。
學生在課堂上透露自己的支援紀錄、健康資料或紀律紀錄——不追問、不記錄，按學校機制轉介。
有學生表示某份資料已經被上載到校外工具——不責備，先按學校的處理程序通報。
	四級與判斷表屬本資源建議，不是教育局規定；本頁不提供法律意見，亦不取代學校的發布審批、資料保留與家長通知安排。






