圖書館及自學 AI 資源與督導計劃
四類資源、三個時段、五條使用規則｜可編輯，可影印
──────────────────────────────────────────────
第一部分　四類資源清單
四類是固定分法，不增不減。每類只寫類別與用途，不寫品牌；全份不出現任何具名商業工具。
	類
	類別
	寫甚麼
	校內實際安排（填寫）

	一
	學校已訂閱並批准的工具
	按類別寫（例如寫作輔助、圖像生成、語音練習），並寫明以學校帳戶登入。不寫品牌、不寫訂閱金額、不寫帳戶資料。
	

	二
	免費而學校批准使用的工具
	同樣按類別寫，並寫明仍須以學校帳戶登入，受同一套規則約束。不寫網址、不寫品牌。
	

	三
	不准在校內使用的類別
	只寫類別，不寫品牌（例如未經學校批准的生成工具、需要個人帳戶登記的工具、可自行上載相片或錄音的工具）。
	

	四
	硬件與環境
	可借用的裝置、耳機、列印與儲存安排、座位與安靜區；並寫明用完之後：耳機歸還何處、檔案在哪裏清除、列印由誰負責。
	


第三類只寫類別，是刻意的：寫品牌會令名單隨產品更新而過時，也令學生以為「除了這幾個品牌，其他都可以」。
第二部分　三個時段與督導表
每個時段只寫「誰負責、做甚麼、不可以做甚麼」。當值一律寫崗位，不寫姓名。
	時段
	負責崗位
	做甚麼
	時間／當值安排（填寫）
	核對

	課堂內借用
	任教教師
	教學使用由任教教師負責：教甚麼、用哪一類、幾時停。圖書館只提供場地與學校帳戶。
	
	□

	午休及放學後指定時段
	當值同事
	指定時段內有同事當值；當值期間不離場。學生遇可疑生成內容或帳戶無法登出，即由當值同事按學校程序處理。
	
	□

	在家自學
	學生與家長
	只准使用學校已批准的工具與學校帳戶；完成後登出。不開放未經批准的免費工具，不以個人帳戶登入。
	—
	□


沒有當值同事的時段，不開放使用。指定時段須填上實際時間，並於學期初公布。


第三部分　圖書館使用五條規則
可放大影印張貼。在館內使用任何人工智能工具，只守這五條。
一　只用學校帳戶登入，用後登出，並清除下載檔案。
　　借用是有限時的。帳戶留在機上、檔案留在桌面，下一位使用者就接手上一位的紀錄。
二　不輸入自己、同學或家長的個人資料。
　　姓名、班別、相片、電話、地址、成績，一律不輸入。需要舉例就用代號。
三　功課內由人工智能生成的部分要標明。
　　寫明哪一部分用了工具、用來做甚麼。不標明，就當作自己原創。
四　不在館內高聲朗讀對話或播放生成語音；需要聽，用耳機。
　　圖書館是安靜空間，也是共用空間。用耳機是為了別人，也是為了自己專心。
五　遇生成內容可疑，或帳戶無法登出，即通知當值同事。
　　這兩種情況學生自己解決不了，也不應該由學生自行嘗試解決。
本頁是圖書館版；第二、三條與課室版相同，其餘三條分別涉及時段（第一條）、使用環境（第四條）與當值（第五條）。


第四部分　每學期使用記錄（三欄）
只記類別與次數，不記名、不記個別學生的使用內容，不得寫成學生監察。可獨立影印。
	工具名稱
	使用人次約數
	事故一句

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


涉及個人資料或帳戶的事故，寫「依學校現行程序及法例要求處理」，並記入全校 AI 風險登記冊；不另設事故表格。
學期：＿＿＿＿＿＿＿＿
填寫崗位：＿＿＿＿＿＿＿＿
最後更新：＿＿＿＿＿＿＿＿




