評估誠信政策
四類課業 · 首頁標明類別 · 每科每學期一份甲類在課堂內完成 · 四步處理
學校名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
版本 1.0　·　定稿日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日　·　檢視週期：每學期一次

一、政策目的
本政策由科目按課業的性質，把每一份評分課業歸入四類中的一類，並在課業首頁寫明類別，令學生在做之前就知道界線，教師在評的時候知道自己在評甚麼。
本政策名為「評估誠信政策」；它對應的官方用語是「學術誠信」。兩個名稱指同一件事，本文件統一使用「評估誠信政策」。
本政策只處理科目層面的分類與處理流程：不重寫個別課業、不寫學生行為守則、不記錄學生的思考過程，也不取代全校性的 AI 使用政策。

二、適用範圍
適用於本校所有科目的評分課業：課堂課業、家課、專題、以及單元測驗以外的持續評估。
不適用於校內考試（按學校考試規則處理），亦不適用於公開考試的校本評核（由香港考試及評核局規定）。
本政策是校本文件，不是教育局的課程規定。教育局就人工智能素養發布了《中小學人工智能素養學習架構》與《中小學應用人工智能教學指南》，處理學習內容與學與教的原則；中學階段並沒有與本政策同等的官方評估誠信框架。

三、四類課業（只有四類）
	類別
	定義
	學生可以用甚麼
	課業例子
	教師看甚麼

	甲　必須親手完成
	學習目標本身就是過程：想法、判斷或表達的功夫，只能在做的過程中形成
	不可使用生成式工具；課堂內可用學校提供的參考資料與一般工具（字典、計算機、課本）
	即席寫作、口頭報告的準備、實驗紀錄、解題步驟、課堂辯論
	過程痕跡：草稿、課堂觀察、口頭追問

	乙　可用工具但須聲明
	允許使用，但學生須在首頁聲明用了甚麼工具、用在哪一步、自己改了甚麼
	任何工具，加一份聲明
	資料整理、初稿、翻譯、程式除錯、簡報設計
	聲明與成果是否相符；改動是否說得出理由

	丙　可用工具作過程工具
	工具是過程的一部分：用來構思、比較、修正，而不是用來交貨
	任何工具，須附歷程紀錄
	專題探究的構思階段、比較三個說法、修正初稿
	歷程紀錄：問過甚麼、改了甚麼、為甚麼改

	丁　不可使用
	基於安全、私隱或評核要求，任何 AI 工具均不可使用
	不可使用任何 AI 工具
	涉及真實個人資料的訪問與整理、閉卷測驗、需要保密的個案討論
	是否有工具介入的痕跡；資料有否外流



四類之下不設子類。遇到無法歸類的課業，處理方法有兩個：改課業設計，或改用其中一類；不新增第五類，也不在某一類之下再分等級。
分類不是評分：本政策不設分數、等級或達標欄，類別之間沒有高低。獎懲一律指向校規，本政策不另訂罰則。

四、每份評分課業首頁標明類別

聲明樣本（可直接抄到課業首頁）
乙類：本課業使用了 ＿＿＿＿＿＿ 工具，用於 ＿＿＿＿＿＿ 這一步；我自行修改了 ＿＿＿＿＿＿，並能說明修改的理由。
學生簽名：＿＿＿＿＿＿　日期：＿＿＿＿＿＿

丙類：本課業在 ＿＿＿＿＿＿ 這一步使用了 ＿＿＿＿＿＿ 工具。附上我的歷程紀錄：我問過 ＿＿＿＿＿＿、比較過 ＿＿＿＿＿＿、最後改了 ＿＿＿＿＿＿。
學生簽名：＿＿＿＿＿＿　日期：＿＿＿＿＿＿

每一份計分的課業，首頁必須有一行說明：本課業屬（甲／乙／丙／丁）類。如屬乙類或丙類，另加一句聲明要求。
教師在派發課業時讀一次，比在成績表上寫一句更有效。

五、每科每學期至少一份甲類在課堂內完成

	科目
	班別
	課節／日期
	甲類課業名稱
	負責教師

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



每一科、每一學期，至少有一份甲類課業在課堂內完成。
這是下限，不是上限：科目可以多於一份，也可以在其他課業使用乙、丙類。
「課堂內完成」指教師在場、有時間限制、沒有個人裝置或個人帳戶。這一節是全校唯一可以直接觀察到學生真實過程的位置。
該份課業記錄在科組的課業紀錄上：科目、班別、課節、日期、負責教師。記錄是給科組自己看的，不是呈交文件。

六、疑似違規的四步處理

	步驟
	做甚麼
	不做甚麼

	一、查過程
	讀歷程紀錄、草稿與課堂觀察；請學生即場說明其中一步
	不以 AI 偵測工具的分數作為證據；不同一份文件反覆追問同一問題

	二、學生自述
	請學生以口頭或書面說明做法：用了甚麼、用在哪一步、自己做了哪一部分
	不要求學生自證清白，也不在未聽取之前通知家長

	三、校內補做
	在同類條件下（課堂內、有時限）補做同一學習目標的課業，作為該次評核的依據
	不設額外罰抄、不扣操行分

	四、只記類別與處理
	紀錄只寫：課業類別、處理方式（補做／調整評核）、日期、負責教師
	不記「作弊」「不誠實」等標籤，不記分數或等級



次序不變：一、查過程；二、學生自述；三、校內補做；四、只記類別與處理。
不以 AI 偵測工具的分數作為證據：工具的誤判會令一次談話變成一次指控。
第四步是整份政策最容易被改壞的一步。紀錄的目的，是令下一次可以改正課業設計，而不是留一個標籤在學生的檔案裡。

七、與校內考試及校本評核的界線
校內考試：按學校的考試規則處理，本政策不覆蓋。
公開考試的校本評核：由香港考試及評核局規定，本政策不覆蓋；教師與學生一律以考評局最新的規定與指引為準。
把校內考試或校本評核拉進本政策，等於用一份校本文件覆蓋考評局的規定，兩邊都會出錯。

八、檢視與修訂
每學期檢視一次：看紀錄上的類別分佈與補做次數，據此調整課業設計，而不是調整罰則。
修訂記錄：日期＿＿＿＿＿＿　修訂內容＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　負責教師＿＿＿＿＿＿
修訂記錄：日期＿＿＿＿＿＿　修訂內容＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　負責教師＿＿＿＿＿＿


附頁：這一課業屬哪一類？（可獨立影印給學生）
甲　必須親手完成：這一課業的功夫在過程本身。不要用生成式工具；可以用課本、字典、計算機。
乙　可用工具，但要聲明：可以用，但要在首頁寫明用了甚麼、用在哪一步、你自己改了甚麼。
丙　工具是過程的一部分：可以用來構思、比較、修正；要附上你的歷程紀錄。
丁　完全不可以使用：基於安全、私隱或評核要求，任何 AI 工具都不可使用。
不清楚屬於哪一類？在做之前問老師。做完才問，已經太遲。

本文件為 Beets 獨立製作的校本參考文件，並非教育局官方文件。四類課業的分法、四步處理與各項記錄安排屬建議，學校可按校情調整，並須以校規及香港考試及評核局的規定為準。




