年度 AI 檢視包：證據檔案與自評
五欄檢視表　·　六類證據檔案　·　三個自評判斷　·　一次循環四個時點
──────────────────────────────────────────────
學校名稱：〔　　　　〕
版本 1.0　·　最後修改：2026 年 11 月 3 日　·　每年檢視一次
──────────────────────────────────────────────
一、頁首五項
	學習階段
	P1–S6

	科目
	校本規劃

	學習範疇
	人工智能的基本運作原理／人機溝通和協作／應用人工智能的反思

	對應文件
	《中小學數字教育發展藍圖》、《中小學人工智能素養學習架構》、《中小學應用人工智能教學指南》、教育局通函第 156/2026 號、教育局通函第 107/2026 號

	準備所需時間
	首次建立證據檔案約 60 分鐘；每年檢視一次約 90 分鐘；另加一次 60 分鐘檢視會

	主題
	校本 AI 教育規劃


二、用途與界線
本文件只做四件事：五欄檢視表、六類證據檔案、三個自評判斷、一次循環四個時點。它不重做校內其他文件的功能，也不代替撥款報告。
本文件只作校內檢視：不用於教師考績、不設排名、不與其他學校比較。全份不含教師或學生姓名、班別或學號。
結果只用三個判斷加一句說明；全份沒有「達標率」、「成效顯著」一類評語，也沒有把判斷換算成分數相加。
三、三件事要先寫清楚
本文件的名稱「年度 AI 檢視包」、五欄表、六類證據與三個判斷，屬本資源的建議，不是教育局規定。教育局要求的是以自評循環持續優化、適時檢視工作成效，並把數字教育納入學校發展計劃及／或學校周年計劃；並未規定檢視表格式。
本文件只作校內檢視，不用於教師考績、不設排名、不與其他學校比較。檢視的對象是學校的一年，不是任何一位同事的工作表現。
涉及「智啟學教」撥款的，仍須依該撥款計劃的指引提交中期報告及總結報告；本文件只列接口，不代替該兩份報告，亦不另立計算方法。

四、五欄檢視表（只有五欄）
	校本目標
	本學年做過甚麼
	證據在哪（文件名／日期／存放位置）
	結果
	下年決定

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五欄是固定分法，不增不減；一行一個校本目標，第一欄抄原文，不改寫、不合併。
第二欄寫事情，不寫形容詞：「兩次三小時培訓，共 28 人」，而不是「積極推動培訓」。
第三欄固定三項：文件名、日期、存放位置。只寫這三項，不貼截圖、不附副本。
第四欄只寫三個判斷其中一個，加一句說明；不寫評語、不寫分數。
第五欄一句：繼續、調整、停止，或另立新目標；要有動詞與對象。

五、六類證據檔案（只有六類）
	類別
	放甚麼
	保管崗位
	存放位置

	一　政策與計劃
	校本 AI 使用政策、年度推行計劃、給家長的說明
	課程統籌
	

	二　教師培訓
	培訓場次、日期、時數、參加人數；不記個別教師姓名
	教師發展統籌
	

	三　課堂與教案
	教案、觀課紀錄、課堂活動照片（依學校現行程序及法例要求處理）
	科主任
	

	四　學生作品與回饋
	學生作品樣本（不記姓名）、學生問卷的合計數字
	科主任
	

	五　會議與檢視紀錄
	檢視會議程與紀錄、上一年度的五欄表
	課程統籌
	

	六　撥款運用
	撥款來源、已支出與餘額、報告期限；金額依學校帳目
	行政同事
	


六類是固定分法，不設第七類；放不進六類的東西，通常不屬於年度檢視。　第二類與第四類不記姓名：培訓記場次、時數與人數；學生作品記年級與件數，樣本上的姓名先遮去。　第六類只記來源、支出與期限，不重算金額；中期報告與總結報告依該撥款計劃的指引提交。


六、三個自評判斷（只有三個）
	判斷
	意思
	要寫甚麼

	已落實
	目標範圍內的事都做了，證據找得到
	一句說明：哪幾件證據支持這個判斷

	部分落實
	做了一部分，或只在部分班級、部分科目發生
	一句說明：哪一部分做了、哪一部分未做

	未落實
	目標範圍內的事沒有做，或做了但無證據
	一句原因，加一句下年做法，兩句都要寫


三個判斷，只有三個；寫在第四欄，一行一個，不另寫一份自評報告。　「未落實」不等於失敗，但不可以留白：一句原因加一句下年做法，是這個判斷的全部要求。　判斷以證據為下限：有事情但找不到證據，判斷就是「未落實」，原因一句寫「未有留存」。


七、一次循環，四個時點
	時點
	做甚麼
	產出

	一　五至六月
	收集六類證據，逐類補齊文件名、日期、存放位置
	一份完整的證據清單

	二　七月
	檢視會 60 分鐘：先讀上年度的五欄表，再逐行給判斷
	五欄表填滿，包括第五欄

	三　九月
	把檢視結果寫入學校報告及／或周年計劃
	一段文字，加下年的目標

	四　翌年七月
	先核對上年度的第五欄：寫了的決定有沒有做
	一行核對紀錄，之後才開始新一年


八、檢視會議程（60 分鐘）
	分鐘
	議程

	10
	讀上年度的五欄表與那一行核對紀錄

	30
	逐行核對今年的五欄表：目標、事情、證據、判斷

	15
	寫下年決定（第五欄）

	5
	確認六類證據的存放位置有沒有變


九、只用於校內
不用於教師考績：表內不出現教師姓名，也不出現可以指向個人的寫法；需要寫責任，寫崗位。
不設排名：不在科組之間、班級之間或年份之間排名；五欄表一行一個目標，不是一行一個單位。
不與其他學校比較：不套用校外指標、不引用其他學校的數字；標準是學校自己寫下的目標。


十、與校內七份文件的接口
全校 AI 風險登記冊及事故處理流程：事故記錄在那一份；本文件不設事故欄，只把「有無事故」寫進第二欄。
AI 規劃交接包：換人時交接的是七件文件的狀態；本文件的五欄表是其中第五件的內容之一。
課程進度 AI 素養對應表範本：對應表說明哪個單元承載哪個素養元素；本文件只引用其完成情況。
學生 AI 意見調查及「我們改了甚麼」回饋機制：問卷合計數字入第四類證據；本文件不另設調查。
校外 AI 伙伴及講座審核包：一次校外活動的審核與事後記錄在那一份；本文件第二欄只寫類別。
AI 預算與授權規劃工作表：三個成本情境在那一張表；本文件第六類證據只記來源、支出與期限。
全校教職員 AI 素養基線自評及一學期培訓計劃：基線數字與培訓計劃在那一份；本文件引用其結果。
以「智啟學教」撥款支付的項目，仍須依該計劃的指引提交中期報告及總結報告；本文件第六類證據只記錄該兩份報告的存在、期限與存放位置，不代替該兩份報告。


校對清單（一頁）
□  五欄齊全，次序與本文件一致，沒有增加第六欄。
□  一行一個校本目標，第一欄抄的是學校發展計劃或周年計劃的原文。
□  第二欄每行三至五件具體的事，寫的是事情，不是形容詞。
□  第三欄每行固定三項：文件名、日期、存放位置；全份沒有截圖。
□  第四欄只出現三個判斷其中一個，並有一句說明。
□  未落實的每一行，都有一句原因與一句下年做法。
□  全份沒有「達標率」、「成效顯著」、「滿意度」這類評語或分數。
□  六類證據齊全，次序與本文件一致，沒有增加第七類。
□  每一類有指定的存放位置與保管崗位，同一份文件只入一類。
□  第二類與第四類沒有教師或學生姓名，也沒有班別或學號。
□  第六類只記撥款來源、支出與期限，沒有重新計算金額。
□  四個時點齊全，次序不變；五至六月、七月、九月、翌年七月各有產出。
□  翌年七月的第一步，是先核對上年度的第五欄。
□  已寫明本文件只用於校內檢視、不用於教師考績、不設排名、不與其他學校比較。
□  已寫明名稱、五欄表、六類證據與三個判斷屬本資源建議，並已寫出教育局要求的自評循環與適時檢視工作成效。
□  已寫明「智啟學教」撥款仍須依該計劃指引提交中期及總結報告，本文件只列接口。
□  與七份校內文件的接口只被列出，其文字、欄目與數目均未改動。
──────────────────────────────────────────────
本文件為 Beets 獨立製作的校本參考文件，並非教育局官方文件。名稱「年度 AI 檢視包」、五欄表、六類證據與三個判斷屬本資源建議；教育局要求的是以自評循環持續優化、適時檢視工作成效，並未規定檢視表格式。本文件只作校內檢視，不用於教師考績、不設排名、不與其他學校比較。涉及「智啟學教」撥款的，仍須依該計劃的指引提交中期報告及總結報告，本文件只列接口。




